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A Szegedi Tudomanyegyetem Tanacsa a felsdoktatasrol szolo 1993. évi LXXX.
tv., valamint a didkigazolvanyrdl szold 17/2005. (II. 8.) sz. Korm. rendelet (a to-
vabbiakban: Korm. rendelet.) alapjan a didkigazolvanyok kezelésérdl és tarolasa-
nak szabalyair6l, a nyilvantartdsok vezetésének és téritési dijak beszedésének
rendjét az alabbiak szerint allapitja meg.

(A Szabalyzatban az Ftv. szovege félkovér betiikkel, mig a Kormdnyrendelet
szovege kurzivval szerepel.)

I. fejezet
Altalanos és értelmezo rendelkezések

1. A Szabalyzat hatalya kiterjed minden, az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban
allo hallgatora, fliggetleniil attol, hogy tanulmanyait milyen oktatdsi formaban
végzi, valamint a didkigazolvany iligyintézésben részt vevo személyekre.

Ftv. 29. § (1) A didkigazolvany a hallgatoi jogviszony fennallasat tanusito kozokirat, amely
a) jogszabalyban, illetéleg intézményi Szabalyzatban meghatarozott kedvezmények
igénybevételére jogosit;
b) jogszabalyban, illetéleg intézményi Szabilyzatban vagy Kiilsé szervekkel valé
megallapodasban meghatarozott jogok érvényesitését biztositja;
¢) jogszabalyban, illetoleg intézményi Szabalyzatban meghatarozott informaciok ta-
rolasat szolgalja.

Korm. rendelet 1. § (1) Didkigazolvanyra jogosult

a) a kézoktatasrol szolo torvény 20. §-a (1) bekezdésének b)-f) pontiaban fel-
sorolt oktatasi intézmény tanuloja, valamint 30. §-anak (6) bekezdése alap-
Jjan a képzési kételezettségét teljesits (a tovabbiakban: tanulo),

b) a felséoktatasrol szolo torvény 1. szamu mellékletében szerepld felséokta-
tasi intézménnyel hallgatoi jogviszonyban allé hallgato (a tovabbiakban:
hallgaté),

¢) a Magyarorszagon kiviili székhellyel rendelkezé kézoktatasi, illetve felso-
oktatasi intézménnyel tanuloi, illetve hallgatdi jogviszonyban dllo magyar
allampolgarsagu tanulo, illetve hallgato (a tovabbiakban: nem magyar in-
tézmeényben tanulo magyar allampolgarsagu tanulo, illetve hallgato),

d) a kormanykozi és mas oktatasi egyiittmiikodési megallapodas vagy egyez-
mény alapjan magyarorszdgi oktatdsi intézményben tanulo, részképzésben
részt vevo kiilfoldi tanulo, illetve hallgato, tovabba a Balassi Balint Inté-
zetben képzésben résztvevd személy.

(2) Az (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott jogosultsag feltétele az is, hogy
az ott meghatdrozott oktatdsi intézmeény azon orszdagban, ahol miikédik, dlla-
milag elismert legyen, vagy ha az Magyarorszag teriiletén miikédik — a vonat-
kozo jogszabadlyok szerint — kozoktatdsi intézmény esetén nyilvantartasba ve-
gyeék, felséoktatadsi intézmény esetén pedig magyarorszagi miikodését engede-
lyezzék.

(3) A tanulonak, illetve hallgatonak egyidejiileg egy diakigazolvanya lehet.

2. Ertelmez6 rendelkezések:

a) A diakigazolvany kibocsatoja az oktatdsi miniszter.

b) A didkigazolvany adatait az adatkezel$ kezeli. Feladata a Kormanyrendelet
6. §-ban meghatarozott tevékenysége ellatasa, amelynek érdekében adat-
feldolgozot vehet igénybe. Az adatfeldolgozé a didkigazolvanyok fizikai
eldallitasaval és egyéb feladatokkal megbizott jogi személy, melynek fel-
adata az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvég-
zése az adatkezeld eldirasai alapjan.

¢) Kiad6 intézmény: az egyetem.
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I1. fejezet
A diakigazolvany, a diakigazolvannyal kapcsolatos feladatok ellatasa

Ftv. 29. § (3) A diakigazolvany a kovetkez6 személyes adatokat tartalmazza:

a) a hallgaté arcképét;

b) a hallgaté csaladi és utonevét, sziiletési helyét és idejét, lakéhelyét vagy tartézko-
dasi helyét, anyja nevét, Allampolgarsagat, alairasat;

¢) a hallgatéi azonosit6 szamot;

d) annak a felsdoktatasi intézménynek a nevét és székhelyét (a képzés helyét), amellyel
a hallgaté hallgatéi jogviszonyban all;

e) tagozat megjelolését.

(4) A (3) bekezdésben meghatarozott adatok kezeléje az Orszagos Felsooktatasi Infor-
maciés Kozpont, amely miikodteti a fels6oktatas informacios rendszerét. A felséok-
tatas informacids rendszere — kozponti nyilvantartas keretében — a nemzetgazdasagi
szintii tervezéshez sziikséges intézményi és hallgatoi adatokat tartalmazza, az adat-
kezelés jogszeriiségéért az oktatasi miniszter felel6s.

(5) A felsboktatas informacios rendszere tartalmazza a hallgato6i nyilvantartast, amely-
b6l adat — az érintetten Kkiviil — csak a hallgatéi jogviszonyhoz kapcsolodé juttatas
jogszeri igénybevételének megallapitasa céljabdl, a szolgaltatast nyajté vagy az
igénybevétel jogossaganak ellendrzésére hivatott szerv, illetve adat a kezelé altal ki-
jelolt, az adatok feldolgozasat végzo szervezet részére tovabbithaté. Az adattovabbi-
tasok nyilvantartasat a tovabbitastél szamitott tiz évig kell megorizni.

Korm. rendelet 2. § (1) A didkigazolvany igazolja

a) a didkigazolvanyon jeldlt intézménnyel a tanuloi, illetve hallgatoi jogvi-
szony fennallasat;

b) a jogszabalyban meghatdarozott utazasi, kulturdlis és egyeb kedvezmények
igénybevételére valo jogosultsagot,

¢) a tanuloi, hallgatoi jogviszony alapjan jogszabdly szerint jaro téritésekre
és juttatasokra valo jogosultsagot;

d) a diakigazolvanyhoz kapcsolodo, allam altal nem garantalt (kereskedelmi)
kedvezményekre valo jogosultsagot;

e) a tanulok koziil azok esetében, akik szamdra az elsé személyi igazolvany
még nem keriilt kiallitasra, a személyazonossagot.

Korm. rendelet 3. § (1) A didkigazolvany tipusai: dallando és ideiglenes didkigazolvany.

(3) Az dllando kézoktatasi és felséoktatasi diakigazolvany ID 1 méreti, milanyag kartya,
egyedi azonositoval ellatott kozokirat, amely a biztonsdgi okmanyok védelmének
rendjérdl szolo 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet hatdlya ald tartozik. A didkigazol-
vanyon a (6) bekezdeés a)—e) és g)—h) pontjaban meghatarozott adatokat lézergravi-
rozassal, az érvényesité matricat ragasztassal kell feltiintetni.

(4) Az dllando felscoktatasi diakigazolvany elektronikus adathordozo egységet (a tovab-
biakban: chip) is tartalmaz. A chipen az Educatio Tarsadalmi Szolgdltato Kézhasznu
Tarsasag (a tovabbiakban: adatkezeld) dltal szerzodésben megbizott jogi személy
kozremiikodeésével keriilnek rogzitésre a didkigazolvany adatai, a gydrtdsi sorozat-
szdam (CSN), tovabba egy elektronikusan rogzitett érvényesito jel.

3. A diakigazolvannyal kapcsolatos feladatok ellatasa az egyetem rektoranak
iranyitasa ¢€s ellenérzése mellett torténik. Az ellendrzés kiterjed a jogszabaly-

ban eldirt nyilvantartasok vezetésére is. Az érdemi ligyintézés a rektor altal ki-
jelolt felelds személy kdzvetlen iranyitasaval €s ellendrzésével torténik.

4. A didkigazolvannyal kapcsolatos feladatokat a Hallgatoi Szolgaltatéi Féosz-
taly Irodaja (tovabbiakban: HSZI) latja el. A didkigazolvannyal kapcsolatos
iratokat 10 évig kell meg0rizni.

5. Az érdemi ligyintézés szabalyait a HSZI szabalyzatban hatarozza meg. A sza-
balyzat — figyelemmel a vonatkoz6 rendeletekre és az egyetemi szabalyzatokra
— tartalmazza a didkigazolvanyok kezelésével kapcsolatos tevékenységek, illet-
ve részfolyamatok eljarasi rendjét, a papiralapu vagy elektronikus nyomtatva-
nyok kezelésére, a nyilvantartdsokra és egyéb ligyviteli eldirasokra vonatkozo
rendelkezéseket.
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6. Az érdemi iigyintézést irdnyitod €s ellendrzd, a nyilvantartasok vezetéséért fele-
16s személy a HSZI vezetdje.
A Hallgatoi Szolgaltatdo Foosztaly vezetdjének és az érdemi ligyintézoknek ira-
sos feleldsségvallalasi nyilatkozatot kell tenni, melyet a munkakdri leirdsuk
mellett kell Orizni.

7. A HSZI tigyfélfogadasi idejében folyamatosan végzi a didkigazolvannyal kap-
csolatos feladatokat. Az tligyfélfogadasi idot és az iligykezelés gyakorlatat ugy
kell kialakitani, hogy az biztositsa az esti, levelezd és tavoktatds tagozatos
hallgatok didkigazolvany kezelését is.

8. A diakigazolvannyal kapcsolatos szabalyok megszegése, kiilondsen a biztonsa-
gi okmanyok védelmére vonatkozd eldirasok megsértése esetén a rektor vizs-
galatot rendel el és annak eredményétdl fliggden kezdeményezi a feleldsségre
vonast.

I1I. fejezet
A diakigazolvany megrendelése

Korm. rendelet: 13. § (1) A kozponti felvételi eljards keretében felséoktatdsi intézménybe jelentkezok a didk-
igazolvanyt az Orszagos Felséoktatasi Felvételi Iroddhoz eljuttatott ,,A” jelii je-
lentkezési torzslap megfelelé rovatainak hianytalan kitoltésével igénylik az adatke-
zeldtol. A 22. § (1) bekezdésében meghatarozott dij befizetésére szolgalo készpénz-
dtutalasi megbizast az igényld postai uton kapja meg a felvételi jelentkezését vissza-
igazolo regisztracios levéllel egyiittes kiildeményben legkésobb julius 21-éig. Az
igényl6 augusztus 5-¢ig fizeti be a 22. § (1) bekezdésében meghatarozott dijat.

(2) A kozponti felvételi eljaras keretében kézépfoku oktatdsi intézménybe jelentkezok a
diakigazolvanyt a kiado intézményen keresztiil igénylik a megszemélyesitett igénylo-
lap megfeleld rovatainak kitoltésével és annak az adatkezeld részére julius 5-éig tor-
tend elkiildésével. A tanulo készpénz-atutalasi megbizassal julius 5-éig fizeti be a
22. § (1) bekezdésében meghatarozott dijat.

(3) Altalénos iskoldban tanuldk a didkigazolvanyt a kiadé intézménynél talalhaté igény-
I6lap hianytalan kitéltésével és annak a kiado intézmény utjan az adatkezelohoz tor-
ténd elkiildésével igénylik majus 15-éig. A tanulo készpénz-atutalasi megbizdassal
mdjus 15-éig fizeti be a 22. § (1) bekezdésében meghatarozott dijat.

(4) Az (1)—(3) bekezdésben meghatarozott esetek kivételével a diakigazolvany az igény-
I6lap hianytalan kitéltésével és annak a kiado intézmény utjan az adatkezeld részére
torténd elkiildésével igényelhetd. A tanulo, illetve hallgato készpénz-dtutaldasi meg-
bizassal fizeti be a 22. § (1) bekezdésében meghatarozott dijat.

(5) A nem magyar intézményben tanulo magyar allampolgdrsagu tanulo, illetve hallga-
10 didkigazolvanyt a kibocsato dltal rendelkezésére bocsatott igényldlap hianytalan
kitoltésével és annak a kibocsato utjan az adatkezelohoz torténd elkiildésével ige-
nyelhet az adatkezel6tol. A tanulo, illetve hallgato készpénz-atutalasi megbizassal
fizeti be a 22. § (1) bekezdésében meghatarozott dijat.

(6) Az igényldlapot cselekvokeéptelen vagy korlatozottan cselekvéképes vagy irni nem
tudo tanulo, illetve hallgato esetében annak térvényes képviseldje irja ala.

(7) A (2)—(4) bekezdésben meghatarozott igénylések csak abban az esetben tekinthetok
ervényesnek, ha az igénylést tovabbito kiado intézmény szerepel az adatkezeld dltal
karbantartott intézményi adatbdzisban. A kiado intézményeket tartalmazo adatbazis
modositasa a kibocsato felé postai uiton tett bejelentéssel lehetséges.

(8) Az igényldlaphoz tartozo készpénz-atutalasi megbizas egyedi azonositoval van ellat-
va, masik igényldlaphoz nem hasznalhato fel. Rontott — és ezért az adatkezeld részeé-
re nem tovabbitott — igényldlaphoz tartozo készpénz-atutalasi megbizdas nem hasz-
nalhato fel.

(9) A (2)—(5) bekezdésben meghatdrozott esetekben a készpénz-atutalasi megbizas az
igényldlap mellékletét képezi. A jelen §-ban megjeldlt dijfizetési hatariddk betartisa
feltétele annak, hogy az adatkezeld a 15. § (1) bekezdésében megjelolt hataridékon
beliil teljesitse az ott meghatarozott feladatait.

(11) A kiado intézmény az igényldlapokrol masolatot készit, amelyet biztonsdgosan, el-
zarva oOriz.
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10.

11

12.

Allandé diakigazolvanyt az arra jogosultak — a Korm. rendelet 13. § (1) be-
kezdésében leirt, a kdzponti felvételi eljaras keretében az intézményben je-
lentkezdk kivételével — a HSZI-n igényelhetnek a didkigazolvany-igényldlap
kitoltésével, annak aldirdsaval és fényképpel torténd ellatasaval.

Amennyiben a hallgaté nem az intézmény székhelyén folytatott képzésben vesz
részt, vagy az igénylo lap leaddsat személyesen nem tudja megtenni, akkor a ki-
toltott igényld lapot ajanlott postai kiildeményként is eljuttathatja a HSZI-hez.

. A kitoltott és ellendrzott igényld lapokat a HSZI a leadast kdvetd 15 napon

beliil eljuttatja a kezel6hoz. A hibasan kitoltott vagy a hallgatoi nyilvantartas-
ban szerepld adatokkal nem egyezd igényld lapot a HSZI 5 napon beliil — a hi-
bat ismertetd leirast tartalmazo — levélben visszakiildi az igénylést lead6 hall-
gatd szamara.

Annak a hallgatonak, akinek didkigazolvanya hallgatéi jogviszonya megszii-
nését kdvetden, de a didkigazolvany érvényességi idejének lejarta elétt hasz-
nalatra alkalmatlannd valik, vagy elveszik az egyetem alland6 diakigazolvany
megrendelése nélkiil ideiglenes didkigazolvanyt allit ki, az érvényességi 1dd
lejartaig (marcius 31-¢€ig, illetve oktdber 31-¢ig).

Korm. rendelet 14. § (1) Ideiglenes didkigazolvanyt vagy annak barmelyik részét a kiado intézmény a re-

szére évente eljuttatott ideiglenes didkigazolvany igényldlap kitéltésével, illetve a
(2) bekezdésben meghatdrozott adattartalmu egyedi megrendeld segitségével ige-
nyelhet az igénylésnek az adatfeldolgozohoz postai uton torténd eljuttatasdval.
(2) Az igénylésen fel kell tiintetni
a) az intézmény nevét és székhelyét, valamint a képzés helyét (telepiilés),
b) az ideiglenes miianyag kartya igényelt darabszamat,
¢) a személyi lap igényelt darabszamat,
d) a kiallitas napjat és az intézmény cégszerii aldirasat.

IV. fejezet
A diakigazolvany kiadasa

Korm. rendelet 9. § (1) A kiado intézmény dallando didkigazolvanyt ad ki

a) a tanuloi, illetve hallgatoi jogviszony kezdetekor.

b) a kiallitas napjatol szamitott legfeljebb 8 év elteltével a kézoktatdsban,

¢) az elveszett, megsemmisiilt, megrongalddott didkigazolvany helyett,

d) a didkigazolvany adataiban bekovetkezé valtozaskor, kivéve, ha a kiado in-
tézmeény nevének és cimének valtozasa a diakigazolvanyokhoz kapcsolodo
jogokat és kedvezményeket nem érinti.

(2) A nappali oktatas munkarendje szerint tanulok, a képzési kotelezettségiiket tel-
Jjesitok, illetve az 1. § (1) bekezdésének d) pontjaban meghatarozott jogosultak
részére a nappali tagozat, az esti tagozat munkarendje szerint tanulok részére
az esti tagozat, a levelezd tagozat munkarendje szerint tanulok, illetve az alap-
Jfokii miivészetoktatasi intézmények tanuloi részére a levelezé tagozat didkiga-
zolvanyat, az egyéb munkarend szerint tanulok részére a tavoktatdsi tagozat
diakigazolvanyat kell kiallitani.

(3) Intézményvaltas esetén az uj intézmény latja el a kiado intézmény feladatait.

10. § (1) Az igényelt allando diakigazolvany kiadasaig a tanulo, illetve hallgato kérésére
ideiglenes diakigazolvanyt kell kiadni. Az ideiglenes didkigazolvany igazolja a
2. § (1) bekezdésében foglaltakat.

(2) Az ideiglenes diakigazolvany kiaddsdanak feltétele, hogy a tanulo, illetve hall-
gato az allando diakigazolvanyt igényelje.

(3) A kiado intézmény a diakigazolvanyra jogosult tanulonak, illetve hallgatonak
allando didkigazolvany igénylése nélkiil is ideiglenes diakigazolvanyt ad ki,
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

a) ha az allando didkigazolvany nem tartalmazza az oktatas, illetve a gyakor-
lati képzés tényleges helyszinét (ebben az esetben a helyszint a személyi la-
pon kell feltiintetni),

b) az 1. § (1) bekezdésének a)-b) pontjaban meghatirozott intézmény nem
magyar dllampolgarsagu tanuldjanak, illetve hallgatojanak, ha 12 honap-
nal rovidebb iddtartamra szolo osztondijjal folytatja tanulmanyait,

c¢) —a 23. § (2) bekezdésében foglaltak mellett — annak a tanulonak, illetve
hallgatonak, aki tanuloi, illetve hallgatoi jogviszonyanak megsziinését kéve-
téen, de a diakigazolvany érvényességi idejének lejarata eldtt elvesziti didk-
igazolvanyat, vagy didkigazolvanya a jogosultsagok igazolasara alkalmat-
lanna valik. Ebben az esetben a személyi lapon az intézmény és a tagozat
rovatot a tanulo, illetve hallgato el6zo dllando diakigazolvanya alapjan kell
kitolteni.

Az allando didkigazolvany akkor adhat6 ki, ha a hallgat6 a kiadaskor az egye-
temmel hallgatdi jogviszonyban all, az igazolvanyon szereplé adatok meg-
egyeznek a nyilvantartasban szereplé adatokkal, valamint az ideiglenes didk-
igazolvanyat leadja — amennyiben az szamara kiallitasra kertilt.

A HSZI a didkigazolvanyt a 13. pontban irt feltételek teljesiilése esetén a hall-
gatonak koteles atadni, illetve ajanlott kiildeményben postai uton elkiildeni. A
didkigazolvany atvételét a hallgatd az erre a célra rendszeresitett nyomtatva-
nyon alairasaval igazolja.

Amennyiben a hallgatd nem az intézmény székhelyén folytatott képzésben
vesz részt, vagy a didkigazolvanyt személyesen nem tudja atvenni, a HSZI
ajanlott kiildeményben postai uton elkiildi.

Ideiglenes didkigazolvanyt az arra jogosult hallgaté a HSZI-n igényelhet. Az
ideiglenes didkigazolvany igényléséhez a hallgatonak le kell adni az ideiglenes
didkigazolvany téritési dijanak befizetését igazolod csekkszelvényét, a hallgato
fényképét, tovabba — a Korm. rendelet 10. § (3) bekezdésében foglaltak kivé-
telével — allando didkigazolvanyt kell igényelnie.

Az ideiglenes didkigazolvanyt a HSZI a 16. pontban meghatarozott igazolo
szelvénynek és a fényképnek a HSZI-n vald egyiittes leadaskor allitja ki. Az
ideiglenes didkigazolvanyt a HSZI tolti ki, atvételét a hallgatd az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvadnyon aldirasaval igazolja.

Az ideiglenes didkigazolvanyt a hallgatd visszaadasi kotelezettséggel kapja.

V. fejezet
A diakigazolvany érvényesitése

A HSZI az allando6 didkigazolvanyt a tanév els6 félévére oktober 31-ig, a tan-
¢v masodik félévére marcius 31-ig érvényesiti. A didkigazolvany adott félévre
torténd érvényesitése a karok altal a hallgatoi nyilvantartd rendszerben tortént,
adott félévre sz0l6 regisztralas (beiratkozasi adatrogzités) befejezése utan kez-
dédhet. Az érvényesités kezdetének idopontjat a karokkal tortén egyeztetés
utan a HSZI vezetdje hatarozza meg.

A didkigazolvany érvényesitésének feltétele az adott félévre torténd beiratko-
zas rogzitése a hallgatoi nyilvantartasban.
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21.

22.

23.

24.

25.

Az érvényesités az elektronikus érvényesités bevezetéséig a hologramos érve-
nyesitd matricanak az igazolvanyra torténd felragasztasaval torténik.

Az érvényesités az oktatasi miniszter altal meghatarozott idéponttdl a szami-
togépes didkigazolvany kezelé modullal torténd elektronikus érvényesitéssel,

¢s ezzel egyidejiileg a hologramos érvényesitd matrica felragasztasaval torté-
nik.

A didkigazolvanyok érvényesitésének nyilvantartasa szamitégépen, a didkiga-
zolvéany chip-en térolt adatok regisztraldsaval torténik. A nyilvéntartasban ta-
rolt adatok tartalmazzak az érvényesités datumat (érvényesség kezdete), va-
lamint az érvényesség veégét.

A hallgaté az alland6 didkigazolvany érvényesitését személyesen kérheti a
HSZI-n vagy az érvényesitésre harmadik személy részére hivatalos megha-
talmazast adhat.

Amennyiben a hallgatd nem az intézmény székhelyén folytatott képzésben
vesz részt, a diakigazolvany érvényesitését személyesen vagy meghatalmazott
nem tudja megtenni, akkor az érvényesitenddé didkigazolvanyt ajanlott postai
kiildeményként is eljuttathatja a HSZI-hoz. Az érvényesitett diakigazolvanyt
a HSZI ajanlott postai kiildeményként 3 napon beliil juttatja vissza a hallga-
tonak.

26. Torott, sériilt, helytelen adatot tartalmazo, vagy a hasznalatra egyéb modon

27.

alkalmatlan (az elektronikus érvényesités illetve felhaszndlds bevezetése utan
chip hibas) didkigazolvanyt nem lehet érvényesiteni.

A diakigazolvannyal kapcsolatos barmilyen bilincselekmény alapos gyanuja
(pl: kdzokirat hamisitas, csalés stb.) esetén az Egyetem biintetdfeljelentést tesz.
A feljelentést a hallgatoi és kdzkapcsolati rektorhelyettes és a fotitkar elézetes
tajékoztatasat kovetden a HSZI vezetdje teszi meg, az érintett kar (intézet) egy-
ideji értesitésével.

VI. fejezet
A diakigazolvany bevonasa

Korm. rendelet 18. § (1) A kiado intézmény kételes a tanulot, illetve hallgatot felszolitani allando didak-
igazolvanyanak beszolgaltatasara a kovetkezo esetekben:

a) az vj allando didkigazolvany kiadasakor,

b) amennyiben a tanulo, illetve hallgato arra nem jogosult,

¢) egyeéb esetekben az ideiglenes diakigazolvany kiadasakor.

(2) A kiado intézmény kioteles
a) a bevont allando diakigazolvanyt 30 napon beliil,

b) az at nem adott allando didkigazolvanyt (a tanévhalasztas esetét kivéve) az
arvételtol szamitott 90 nap elteltével — az 1. § (1) bekezdés c) pontjanak ha-
talya ala tartozok didkigazolvanya esetében 1 év elteltével — daraboldssal
megsemmisiteni, és a megsemmisitésrol készitett jegyzokonyvet irattaraban
megorizni.

(3) A bevont, illetve érvénytelenné valt didkigazolvanyok sorszamat a kiado intéz-
mény a bevondst, illetve az érvénytelenné valast kéveté 8 munkanapon beliil
dtadja az adatkezelonek.

(4) Az ideiglenes diakigazolvanyt a kiado intézmény a kdvetkezé esetekben vonja
be:
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

a) az allandé didkigazolvany kiaddsakor, de legkésobb az ideiglenes didkiga-
zolvany kiadasatol szamitott 60 nap elteltével [kivéve a 3. § (8) bekezdésé-
ben rogzitett meghosszabbitas esetét],

b) amennyiben a megrendelt dllando didkigazolvany az adatkezelonek, az
adatfeldolgozonak vagy a kiado intézménynek felrohato okbol nem keriil
hataridoben kiaddsra, a kiado intézmény kizarolag a személyi lapot vonja
be, és téritésmentesen uj személyi lapot ad ki.

(5) A beszolgdltatott ideiglenes miianyag kartyat korlatlan alkalommal ki lehet
adni uj személyi lap érvényesitésével.

A HSZI az alland6é didkigazolvany beszolgaltatasara koteles felszolitani a

hallgatot az alabbi esetekben:

a) az adatokban bekdvetkezett valtozaskor, beleértve az intézményvaltozast
is, kivéve, ha a lakcim, tartozkodasi hely, illetve az intézmény nevének ¢és
cimének valtozasa a didkigazolvanyhoz kapcsolodo jogokat és kedvezmé-
nyeket nem ¢érinti;

b) az Uj allando didkigazolvany kiaddsakor, amennyiben ideiglenes didkiga-
zolvanyt a tanuld, illetve a hallgatdé nem igényelt;

c) haladéktalanul, amennyiben 0j 4lland6 didkigazolvanyt a tanuld, illetve a
hallgat6 nem igényelt, illetve arra nem jogosult;

d) egyéb esetekben az ideiglenes didkigazolvany kiadadsakor.

A HSZI az alland6 didkigazolvany kiadasakor, de legkésébb a kiadastol sza-
mitott 60 nap elteltével a hallgatot az ideiglenes didkigazolvany beszolgalta-
tasara koteles felszolitani a helyben szokasos modon.

A HSZI az dnkéntesen be nem szolgaltatott didkigazolvanyok hasznéloit — a
beszolgaltatasra okot ado koriilmény bekovetkeztétdl szamitott — 30 napon
beliil irdsban felszolitja a beszolgéltatasra.

A be nem szolgaltatott, illetve a hallgatdi jogviszony megsziinése miatt érvé-
nyetlen didkigazolvanyok sorszamat a HSZI negyedévenként megkiildi az
Oktatasi Minisztériumnak.

A didkigazolvanyokhoz kapcsolodod kedvezményeket a hallgaté annak érvé-
nyességi idején beliil abban az esetben is igénybe veheti, ha hallgat6i jogvi-
szonya tanulmanyai befejezése miatt szlint meg.

Az alland6 vagy ideiglenes didkigazolvany elvesztését az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon a hallgatd irdsban kdoteles jelezni a HSZI-nak. Az elveszett
vagy megsemmisiilt didkigazolvanyt be nem szolgaltatottként kell kezelni.

A beszolgaltatott, bevont allando didkigazolvanyt és az ideiglenes didkigazol-
vany személyi lapjat a leadaskor keresztiilhizassal vagy lyukasztassal hasz-
nalhatatlann4 kell tenni, majd 30 napon beliil daraboldssal meg kell semmisi-
teni. A megsemmisitésrdl jegyzOkonyvet kell felvenni. A HSZI kételes gon-
doskodni az adott félévében fel nem hasznalt érvényesitd matricak darabolas-
sal torténé megsemmisitésérdl az elsd félévre érvényes matricdk esetében
marcius 31-¢ig, a méasodik félévre érvényes matricdk esetében oktober 31-¢ig.
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VII. fejezet
Az egyetem altal vezetett nyilvantartas

Korm. rendelet: 21. § A kiado intézmény kiilon nyilvantartast vezet, amely tartalmazza

a) a tanulo, illetve hallgato részére atadott és dltala leadott didkigazolvany
igénylélap sorszamat,

b) az igényldlap elkiildésének tényét és idejét,

¢) a didkigazolvany megérkezésének tényét és idejét,

d) a kiadott diakigazolvany sorszamat, az atvétel napjat és az atvevo aldira-
sat,

e) az érvényesité matricak megrendelésének tényét és idejét,

f) a megrendelt érvényesité matricak megérkezésének tényét és idejét,

g) a diakigazolvany érvényesitésének tényét és idejét,

h) a didkigazolvany bevondsanak, elvesztésének, megsemmisiilésének tényét és
idejet,

i) afelséoktatasi diakigazolvany esetében a chip sorszamat (CSN szdamy),

j) a23.§ (1) bekezdése alapjan megfizetett dijakat.

35. A HSZI koteles gondoskodni a didkigazolvanyokkal kapcsolatos szigor
szamadasu nyomtatvanyok biztonsadgon tarolasardl, nyilvantartasarol, selejte-
z¢sérdl a korméanyrendeletben és az OM rendeletben foglaltak szerint.

36. Az Egyetem rektora a nyilvantartasok vezetéséért felelés személy meghataro-
zott idonkénti ellendrzésére a Hallgatoi és Kozkapcsolati rektorhelyettest €s a
Gazdasagi és Miszaki Féigazgatot bizza meg.

37. A HSZI az Korm. rendeletben meghatarozott adatokat az erre a célra kifejlesz-
tett szamitogépes programmal, a Korm. rendeletben meghatarozott vagy
azokkal tartalmilag egyezd nyomtatvanyokon, illetve az adott célra helyben
rendszeresitett nyomtatvanyokon tartja nyilvan.

38. A nyilvéantartasi vezetésérdl, valamint az adatkezelés céljanak megsziinésérol
sz010 értesités megtételérdl a kezeld szamara a HSZI vezetdje gondoskodik.

VIII. fejezet
Téritési dij

Korm. rendelet 22. § (1) A diakigazolvanyért a tanulo, illetve hallgato igazgatdasi szolgaltatasi dijat fizet
az allando didkigazolvany megrendelésekor az e rendeletben eldirt modon. A dij
tartalmazza az daltalanos forgalmi adot. Az e rendelet hatalybalépését kovetéen
igényelt
a) dllando kozoktatasi didkigazolvany dija 550 forint,

b) dllando felséoktatasi diakigazolvany dija 1600 forint.

(2) Az allando diakigazolvany dija téritési dijat és eljarasi dijat tartalmaz. A téritési
dijat a didkigazolvany és a sziikséges nyomtatvanyok eléallitasaval, az eljarasi
dijat pedig a didkigazolvany-igénylés teljesitéséhez kapcsolodo adatkezeléssel és
feldolgozassal kapcsolatban felmeriil6 koltségek fedezésére kell forditani.

(3) A téritési dij az dllando kézoktatasi didkigazolvany esetében 360 forint, az dllan-
do felséoktatasi didkigazolviny esetében 1360 forint, amely az adatfeldolgozo
bevételét képezi.

(5) Az dllando didkigazolvany eljarasi dijabol diakigazolvanyonként 70 forint a ki-
ado intézmény bevétele, amelyet az adatkezeld dtutalassal fizet meg a kiado in-
tézmeény részere a didakigazolvany kiado intézménybe torténd kiszallitasat koveto
60 napon beliil, a fennmarado rész az adatkezeld bevételét képezi.

(6) Az ideiglenes miianyag kartya dija azonos az dallando kézoktatdsi didkigazolvany
téritési dijaval, mig a személyi lap dija az allando kézoktatasi didkigazolvany té-
ritési dijanak 25%-aval. A jelen bekezdésben meghatarozott dijak az adatfeldol-
gozo bevételét képezik, amelyet a kiado intézmény fizet meg atutalassal az adat-
feldolgozo részére.
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(7) A tanuld, illetve hallgato az ideiglenes miianyag kartya igénylése esetén a (6) be-
kezdésben meghatdarozott dij 75%-at, a személyi lap esetén a (6) bekezdésben
meghatdrozott dij 100%-at kételes megfizetni a kiado intézmény részére.

(8) A jelen §-ban szabdlyozott dijakat az a szervezet kezeli, amelynek bevételét a dij
képezi.

(9) A jelen §-ban szabadlyozott dijak az igénylés elutasitasa, illetve visszavondsa ese-
tén nem keriilnek visszafizetésre a tanulo, illetve hallgato részére. A jelen §-ban
szabalyozott dijak tekintetében egyebekben az illetékekrdl szolo 1990. évi XCIII.
torvény 28. §-anak (3) bekezdését, 31. §-anak (7) bekezdését, valamint 86. §-at
megfeleléen alkalmazni kell.

Korm. rendelet 23. § (1) A tanulo, illetve a hallgato az ideiglenes miianyag kartya vagy az érvényesité
matrica elvesztése esetén az allando kozoktatasi didkigazolvany téritési dijanak
500%-at koteles megfizetni a kiado intézmény részére.

(2) A kiado intézmény nem ad ki wj dllando, illetve ideiglenes didkigazolvanyt vagy
érvényesito matricdat a tanulo, illetve hallgato részére, amig a tanulo, illetve a
hallgato az (1) bekezdésben meghatarozott dijat meg nem fizeti.

39. A didkigazolvanyért a hallgaté a Korm. rendelet 22. §-ban meghatarozott dijat
koteles fizetni:

a) Allando didkigazolvany dija: jelenleg 1600,— Ft.

b) ldeiglenes didkigazolvany dija (a kozoktatasi didkigazolvany téritési dija-
nak 75%-a, valamint a személyi lap téritési dijanak 100%-a): jelenleg
360,— Ft.

c¢) A személyi lap téritési dija (az alland6 kozoktatasi didkigazolvany téritési
dijanak 25%-a): 90,— Ft.

d) Az ideiglenes milanyag kartya vagy az érvényesitd matrica elvesztése ese-
tén az ujabb ideiglenes didkigazolvany, illetve matrica kiadasat megelo-
z8en az allando kozoktatasi igazolvany téritési dijanak 500%-at kell fizet-
ni: jelenleg 1800,— Ft.

40. Ha a didkigazolvany nem érkezik meg hataridére, a hallgaténak téritésmente-
sen ideiglenes diakigazolvanyt kell kiadni vagy a kiadott ideiglenes didkiga-
zolvanyt meghosszabbitani.

41. A didkigazolvany igénylés dijait a hallgatdé a kezeld vagy az egyetem altal
rendelkezésére bocsatott postai készpénz atutaldsi megbizason vagy az intéz-
mény altal biztositott egyéb modon fizeti be. A befizetés tényét az ideiglenes
didkigazolvany atvételekor koteles igazolni.

42. Az OM rendeletben szerepld eljarasi dij bevétel a didkigazolvanyok kezelésé-
vel kapcsolatos koltségek fedezésére fordithato.

IX. fejezet
Vegyes és zaro rendelkezések

43. Jelen szabalyzatot az Egyetemi Tanacs a 2003. november 17-i {ilésén megtar-
gyalta és a 174/2003. sz. hatarozataval elfogadta.

44. A szabalyzat elfogadasaval hatalyat veszti a Szegedi Tudomanyegyetem jog-
eléd intézményeinek minden, a didkigazolvanyok kezelésével kapcsolatos
szabalyzata és rendelkezése.
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45. A szabalyzat Il. fejezet 5. pontjaban leirt ligyviteli szabalyzatot a HSZI veze-
tdje a jelen szabdlyzat elfogadasa utdn 30 napon beliil kételes megalkotni,
majd jovahagyasra a rektornak beterjeszteni.

46. A szabalyzat az Egyetemi Ertesitoben torténé kozzététele napjan 1ép hatalyba.
47. Jelen szabalyzat az Egyetemi Tanacs 2005. oktober 24-i iilésén a 307/2005.

szamu hatarozataval elfogadott modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
szOoveget tartalmazza.

Dr. Szabo Gabor s. k.
rektor



